INFORMACNI MEMORANDUM
(ZASADY O ZPRACOVANI OSOBNIiCH UDAJU)

MATERSKA SKOLA,
PRAHA 4,
V ZAPOLI 1249



MateFska kola Praha 4, V Zapoli 1249 (souborné MS, my, nas nebo nage) dba o ochranu Vasich osobnich
Udaji a zavazala se tyto Udaje chranit v souladu s transparentnosti, etickymi informacnimi postupy
a platnymi zakony na ochranu osobnich udajl, véetné Obecného nafizeni na ochranu osobnich Gdaja (dale
jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udajd pfi jejich zpracovavani. At jste nam své
osobni udaje svérili na zakladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na zakladé zakona, ktery ndm to
urcuje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,

2) chranit je a kontrolovat pfistup k nim,

3) vymazat je, kdyZ uz nejsou aktudlni a potiebné.

I.  Konkrétni zasady a postupy pfi zpracovani.

1. Predmét

Tento dokument vysvétluje zplsob shromaZdovani a pouZivani osobnich Udajd. Osobni Udaje jsou
jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj. osoby, kterou lze
primo ¢i nepfimo identifikovat prostiednictvim odkazu na identifikator, jako je jméno, identifikacni Cislo,
Udaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden ¢i vice faktor( specifickych pro fyzickou,
fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou, kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.
Osobni udaje shromazdujeme rlznymi zplsoby béhem své Cinnosti, a to jak on-line, tak off-line. Ke
shromazdovani Udaji dochazi pfi vykonu povinnosti Matefské Skoly Praha 4, V Zapoli 1249 v ramci
pienesené i samostatné pisobnosti, pfi uzavirani smluv nebo komunikaci s ob¢any a ostatnimi subjekty,
nebo pfi ndvstévach a pouzivani nasich webovych stranek.

Il. Odpovédné osoby

Spravce osobnich udaji: Matefskd skola, Praha 4, V Zapoli 1249,
ICO: 61384666
Se sidlem: V Zapoli 1249/19, 141 00 Praha 4 — Michle
(dale jen skola“)

Povérenec pro ochranu osobnich udaji: Mardakovd Hana
tel. ¢. 261 192 487,
email: poverenec.gdpr@praha4.cz
(dale jen , povérenec)

lll. Kategorie subjekttli, zpracované osobni udaje, ucel, pravni zaklad a doba

zpracovani
DETI
Ucel zpracovani Pravni zaklad a zpracované os. udaje Doba zpracovani
osobnich udaju
Pedag. Cinnost e Pravnim zakladem je pInéni pravni | Za timto Gcelem mohou byt

povinnosti uloZené spravci zakonem | osobni Udaje zpracovavany
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve po dobu dochazky ditéte
znéni pozdéjsich predpist.



mailto:poverenec.gdpr@praha4.cz

Za timto ucelem o détech
zpracovavame identifika¢ni udaje
(jméno, pfijmeni, datum narozeni),
vék, udaje o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, o OSD, Udaje o
zdravotnim stavu a vytvarné prace
déti.

Vedeni evidence
déti a jejich
zakonnych
zastupcu (matrika
Skoly)

predpisG. Pravnim zadkladem je
plnéni pravni povinnosti uloZené
spravci zakonem ¢.561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich
predpist, a vyhlaskou ¢. 364/2005
Sb., o dokumentaci skol a Skolskych
zafizeni, ve znéni pozdéjsich

Za timto ucelem zpracovavame
identifikacni udaje (jméno, pfijmeni,
datum a misto narozeni), adresa
trvalého bydlisté, dorucovaci adresu,
datova schréanka, mail, telefon, udaje
o rodinnych pfislusnicich, o
oprdvnéné osobé, o osvojenci, nabiti
pravni moci o pomérech ditéte, udaj
o zdravotnim stavu a zdravotni
pojistovny.

Za timto Ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu 20 let od ukonceni
dochdzky ditéte.

Evidence Uraz( déti

Pravnim zakladem je plnéni pravni
povinnosti ulozené spravci
vyhlaskou  ¢.64/2005 Sh.,, o
dokumentaci Skol a Skolskych
zafizeni, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

Za timto JUcelem zpracovdvame
jméno, pfijmeni a datum narozeni
zranéného; popis Urazu; popis
udalosti, pfi které kdrazu doslo,
v€etné Udaje o datu a misté udalosti;
zda a kym byl Uraz oSetfen, podpis
zakonného zastupce.

Za timto ucelem musi byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu 10 let od okamziku,
kdy doslo k drazu.

Zajisténi
bezpecénosti
majetku, déti a
zaméstnancl

Pravnim zdkladem je opravnény
zajem Skoly na zajisténi bezpeénosti
déti.

Za timto Ucelem je $kola
zabezpeCena uzamcéenim objektu,
videotelefony, po ukonceni provozu
alarmem a.

Za timto ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu 7 dnu.

Prezentace aktivit
déti v prostorach
MS, které nejsou
pfistupné
verejnosti

Pravnim zadkladem je opravnény
zajem Skoly.

Za timto uUcelem zpracovavame
identifikac¢ni idaje (jméno, pfijmeni),
razitka znacdek déti, obcasnik
Bodlinka, ¢lanky do mistniho tisku,
informaci o tfidé, fotografie a
videozaznamy.

Za timto ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
zejména po dobu skolni
dochazky.




Propagace MS

Pravnim zdkladem je souhlas
zakonnych zastupcl déti, ktery lze
kdykoliv odvolat.

Za timto JUcelem zpracovdvame
identifikacni udaje (jméno, ptijmeni),
udaj o tridé, fotografie, video
zaznamy a vykresy.

Za timto ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
na dobu dochézky do MS.

Statistické ucely pro
MSMT

Pravnim  zakladem je  prévni
povinnost vyplyvajici z vyhlasky ¢.
364/2005 Sb., o dokumentaci skol a
Skolskych zafizeni (sdéleni poctu
divek navitévujicich MS na Zadost
MSMT)

Za timto Ucelem zpracovavame
identifika¢ni udaj o pohlavi déti.

Za timto Ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu dochazky Déti.

ZAKONNIi ZASTUPCI DETIi

zakonnymi zastupci

moznosti kontaktovat zdkonného
zastupce ditéte.

Za timto ucelem zpracovavame
identifikacni udaje (jméno, prijmeni),
kontaktni (daje (adresa trvalého
bydlisté, e-mail, telefon).

Ucel zpracovani | Pravni zaklad a zpracované os. udaje Doba zpracovani

osobnich udaja

Informovani 0 Pravnim zakladem je vykon vefejné | Za timto uc¢elem mohou byt
prabéhu vyuky a moci podle zdkona ¢.561/2004 Sb., | osobni Udaje zpracovavany
nezbytnost Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich | po dobu dochazky ditéte.
komunikace se predpisi a opravnény zdjem na

Vedeni  evidence
déti a jejich
zdkonnych

zastupcl (matrika
MS)

Pravnim zakladem je vykon verejné
moci podle zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich
predpisi a opravnény zajem na
moznosti kontaktovat zakonného
zastupce ditéte.

Za timto Ucelem zpracovavame
identifikac¢ni Udaje (jméno, ptijmeni),
kontaktni Udaje (adresa trvalého
bydlisté, e-mail, telefon). Zdravotni
pojistovnu, matefsky jazyk a statni
pfislusnost

Za timto ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu 20 let od ukonceni
dochazky ditéte.

Zajisténi stravovani
déti

Pravnim zakladem je plnéni pravni
povinnosti ulozené spravci zakonem
¢.561/2004 Sb., 3kolsky zakon, ve
znéni  pozdéjSich  predpisli, a
vyhldskou ¢€.364/2005 Sb., o
dokumentaci Skol a  Skolskych
zafizeni, ve znéni  pozdéjsich
predpisu.

Za timto Ucelem zpracovavame
identifikac¢ni Udaje (jméno, ptijmeni),

Za timto ucelem mohou byt
osobni udaje zpracovavany
po dobu dochazky ditéte.




adresu trvalého bydlisté, dorucovaci
adresu, mail.

pohleddvek

udaje (Cislo uctu) apod. opravnény
zajem Skoly na zajisténi vymahani
pfipadnych pohledek za zakonnymi
zastupci.

Za timto Ucelem zpracovdvame
veskeré udaje obsazené %
dokumentech, které mohou souzit
jako dikaz v pripadé sporu. Takto
zpracovavame zejména identifikaéni
Udaje (jméno, pfijmeni, datum
narozeni), kontaktni udaje
(dorucovaci adresa nebo adresa

kontaktni).

Bezplatné Pravnim  zdkladem je souhlas | Za timto U¢elem mohou byt
stravovani zékonného zastupce. osobni Udaje zpracovavany
Détem ze socidlné slabych rodin pfi po dobu dochazky ditéte.
splnéni  podminek  poskytujeme
stravu bezplatné — za tim ucelem
zpracovavame informace o cerpani
davek v hmotné nouzi ziakonnymi
zastupci déti.
Vymahani Pravnim zékladem je trvalého | Za timto Ucelem mohou byt
pfipadnych bydlisté, e-mail, telefon), Ucetni | osobni Udaje zpracovavany

po dobu 3 let po skonceni
dochazky ditéte.

Vedeni
fizeni

spravnich

Pravnim zakladem je plnéni ukolu pfi
vykonu verejné moci podle zakona
¢.561/2004 Sb., 3kolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Za timto ucelem zpracovdavame
identifikacni udaje (jméno, prijmeni),
datum narozeni, veskeré dalsi udaje,
které jsou obsahem spravniho spisu.

Za timto ucelem mohou byt
osobni Udaje zpracovavany
po dobu 10 let od skonceni
spravniho Fizeni.

VSECHNY KATEGORIE
Vybér archivdlii | Prdvnim zakladem je pravni povinnost dle | Za timto u¢elem mohou byt
(Archivace) zdkona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a | osobni Udaje zpracovavany
spisové sluzbé o vybéru archivalii. po doby uvedené
v archivaénim fadu.

Osobni udaje uchovdvame pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani — viz tabulka vyse.
Po uplynuti této doby mohou byt osobni Gdaje uchovavany pouze pro uUcely statni statistické sluzby, pro
ucely védecké a pro ucely archivnictvi.



IV. Prijemci osobnich udajti a pfedani osobnich tdajii mimo Evropskou unii
V odlivodnénych pripadech mizeme predat Vase osobni idaje i jinym subjektiim (dale jen ,pFijemci”).

MuZe dojit k predani osobnich tdaji témto pfijemctim:
e zpracovatelé, ktefi zpracovavaji Vase osobni udaje dle nasich pokynd a vztahy s nimiz jsou
oSetreny prostfednictvim zpracovatelskych smluv, zejména:
Vase osobni Udaje ani osobni Udaje Vasich déti nepredavame do tretich zemi, tedy mimo prostor
plusobnosti GDPR.

V. Zasady zpracovani osobnich udajti

Zakonnost
Vase osobni Udaje zpracovavame v souladu s platnymi pravnimi predpisy, zejména s GDPR.

Souhlas subjektu udaja
Osobni Udaje zpracovavame pouze zplsobem a v rozsahu, ke kterému jste ndm udélil/a souhlas, je-li
souhlas titulem zpracovani.

Minimalizace a omezeni zpracovani osobnich tdaju
Osobni Udaje zpracovdvame pouze v rozsahu, ve kterém je to nezbytné pro dosaZzeni ucelu jejich
zpracovani, a po dobu ne delsi nez je nezbytné pro dosazeni Ucelu jejich zpracovani.

Presnost zpracovavanych osobnich tudaijt
Osobni Udaje zpracovavame s dlirazem na jejich presnost za pouZiti dostupnych opatfeni. A pouZiti
primérenych prostfedkl zpracovavame osobni Udaje aktualizované.

Transparentnost
Prostiednictvim téchto Zasad anebo povéfence mate moznost seznamit se se zplsobem, jakym Vase
osobni Udaje zpracovavame, jako?Z i s jejich rozsahem a obsahem.

Ucelové omezeni

Osobni udaje zpracovadvdme pouze v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu a v souladu s
timto ucelem.

Bezpecnost

Osobni Udaje zpracovavame zplsobem, ktery zajistuje jejich nalezité zabezpeceni, véetné jejich ochrany

pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni prfed neopravnénym ¢i protipravnim
zpracovanim a pred ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

VI. Automatizované individualni rozhodovani a profilovani

PFi zpracovani osobnich Udajl nedochazi k automatizovanému individudlnimu rozhodovani, a to ani na
zakladé profilovani.

VII. Vase prava jako subjektu udaja

Pravo na pfistup k osobnim tdajum



Mate pravo pozadovat od nas pfistup k osobnim tdajiim tykajicim se Vasi osoby, pfipadné Vaseho ditéte.
Zejména mate pravo ziskat od nds potvrzeni, zda osobni Udaje, které se Vas nebo Vaseho ditéte tykaji,
nami jsou ¢i nejsou zpracovavany, a dale na poskytnuti dalSich informaci o zpracovavanych udajich a
zpUsobu zpracovani ve smyslu prislusnych ustanoveni GDPR (ucel zpracovani, kategorie osobnich udaja,
prijemci, planovana doba uloZeni, existence Vaseho prdva pozadovat opravu, vymaz, omezeni zpracovani
nebo prdva vznést namitku, zdroj osobnich Udajd a pravo podat stiznost). V pripadé, Ze o to pozadate,
poskytneme Vam kopii osobnich tGdaj, které o Vas zpracovavame, a to bezplatné. V pripadé opakované
zadosti mGZeme za poskytnuti kopie Uctovat priméreny poplatek odpovidajici administrativnim nakladim
na zpracovani.

Pro ziskani pristupu k Vasim osobnim udajiim kontaktujte povérence.

Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajti, pokud ke zpracovani dochazi na zakladé
souhlasu

Mate pravo kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaj, které jsou nami na zakladé tohoto
souhlasu zpracovavany. Nejedna se o osobni Udaje, které skola zpracovava ze zakona.

Pravo na opravu, omezeni nebo vymaz

Zjistite-li, Ze ndmi vedené osobni Udaje o Vas nebo Vasem ditéti jsou nepresné, miZete poZadovat,
abychom tyto Udaje bez zbyte¢ného odkladu opravili. Je-li to s ohledem na konkrétni okolnosti pfipadu
pfimérené, mlzZete rovnéz zadat i doplnéni Gdaju.

Pravo na vymaz osobnich udaja
Mate pravo pozadovat, abychom bez zbytecného odkladu vymazali ndmi zpracovavané osobni Udaje,
které se Vas nebo Vaseho ditéte tykaji, a to v ndsledujicich pripadech:
e odvolate-li souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd a na nasi strané neni dan zadny jiny opravnény
dlvod pro jejich zpracovani, ktery by pfevaZzoval nad Vasim pravem na vymaz;
e vznesete-li namitku proti zpracovani osobnich udaj( (viz nize);
e Vase osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které jsme je shromazidili nebo jinak
zpracovavali;
e osobni udaje byly nami zpracovany protipravné;
e osobni udaje byly ndmi shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spole¢nosti osobé
mladsi 18 let;
e osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené v pravu Evropské unie
nebo v ceském pravnim radu, ktera se na nas vztahuje.
PoZadovat vymaz v téchto pripadech miiZzete u povérence.

Pravo pozadovat vymaz osobnich tudajti neni dano v situaci, kdy je zpracovani nezbytné

e pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

ek splnéni nasich pravnich povinnosti;

e zdlvodu vefejného zajmu v oblasti verejného zdravi;

e pro Ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého ci historického vyzkumu ¢&i pro
statistické ucely, pokud je pravdépodobné, Ze by vymaz Udajli znemoznil nebo vazné ohrozil
splnéni cili uvedeného zpracovani;

e pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Zda existuji divody nemoznosti vyuZit pravo na vymaz, se mliZzete dozvédét u povérence.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaja
e Mate pravo na to, abychom omezili zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich udaja Vasich
déti, a to v pripadech, kdy:
e popirate presnost osobnich udajl. V tomto pripadé omezeni plati na dobu potfebnou k tomu,
abychom mohli pfesnost osobnich Gdajl ovéfit.
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e zpracovani je protipravni a odmitate vymaz osobnich Udaji a Zadate misto toho o omezeni jejich
pouziti.

e Vase osobni Udaje nebo osobni Udaje Vasich déti jiz nepotiebujeme pro ucely, pro které jsme je
zpracovavali, ale Vy je poZadujete pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok;

e vznesete namitku proti zpracovani (viz nize). V tomto ptipadé omezeni plati na dobu, dokud
nebude ovéreno, zda opravnéné didvody na nasi strané prevazuji nad Vasimi opravnénymi
dlvody.

V dobé omezeni zpracovani osobnich udajlii miZzeme Vase osobni Udaje nebo osobni Udaje Vasich déti
zpracovavat (s vyjimkou jejich uloZeni) pouze s Vasim souhlasem, nebo z divodu uréeni, vykonu nebo
obhajoby nasich pravnich narokd, z didvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z divodu
dilezitého verejného zajmu Unie nebo nékterého clenského statu. Jak je uvedeno vyse, omezeni
zpracovani mizZete poZadovat u povérence.

Pravo vznést namitku proti zpracovani

e Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Gdajd nebo osobnich Gdajd Vasich
déti, a to v ndsledujicich pripadech:

e\ pfipadé, Ze jsou osobni Udaje zpracovavany z divodu, Ze je zpracovani nezbytné pro splnéni
ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym jsme povéreni,
nebo pro Gcéely nasich opravnénych zajm(, a Vy vznesete proti zpracovani namitku, nemizeme
osobni Udaje dale zpracovavat, pokud neprokazeme zavazné opravnéné dlvody pro zpracovani,
které prevazuji nad Vasimi zajmy, pravy a svobodami, nebo pro urceni, vykon nebo obhajobu
nasich pravnich narokad.

e Pokud jsou osobni Udaje zpracovavany pro ucely pfimého marketingu a vznesete proti zpracovani
namitku, nebudeme jiz osobni Udaje pro tyto ucely zpracovdvat.

e Jsou-li VaSe osobni Udaje nebo osobni Udaje Vasich déti zpracovavany pro ucely védeckého ¢i
historického vyzkumu nebo pro statistické ucely, nebudeme je dale zpracovavat, ledaze je
zpracovani nezbytné pro splnéni tikolu provadéného z diivod(i vefejného zajmu.

Namitku mUZete podat u povérence.

Pravo na prenositelnost udajt

V pfipadé, Ze Vase osobni udaje nebo osobni Udaje Vasich déti zpracovavame na zdkladé Vaseho souhlasu
(a eventualné souhlasu Vasich déti) ¢i z dlvodu, Ze je to nezbytné k spInéni smlouvy uzaviené mezi nami,
mate prdvo od nds ziskat osobni Udaje, které se Vas tykaji, a které jste ndm poskytli, a to ve
strukturovaném, béiné pouZivaném a strojové Citelném formatu, jsou-li tak osobni udaje nami
zpracovavany. Mate pravo predat tyto Udaje jinému spravci Udajl nebo pozadovat, abychom tyto udaje
poskytli pfimo jinému spravci udaj(, je-li to technicky proveditelné. Vase osobni idaje nebo osobni Udaje
Vasich déti mlzete ziskat u povérence.

Pravo nebyt pfredmétem zadného rozhodnuti zalozeného vyhradné na automatizovaném zpracovani,
vcetné profilovani
Nepouzivame osobni Udaje k automatizovanému rozhodovani.

Pravo ziskat informace o poruseni zabezpeceni Vasich osobnich udaja

Je-li pravdépodobné, Ze nasledkem poruseni naseho zabezpeceni bude vysoké riziko pro Vase prava a
svobody nebo prava a svobody Vasich déti, ozndmime Vam toto poruseni bez zbyte¢ného odkladu. Pokud
pro zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich Gdajd Vasich déti byla pouZita nalezita technicka
nebo organizaéni opatreni zajistujici napriklad nesrozumitelnost pro neopravnénou osobu nebo bychom
dodatec¢nymi opatfenimi zajistili, Ze se vysoké riziko neprojevi, informace o poruseni Vam preddvat
nemusime.



Pravo podat stiznost u dozorového uradu

Pokud se domnivate, Ze zpracovanim Vasich osobnich Gdajd nebo osobnich udaji Vasich déti dochazi
k poruseni povinnosti stanovenych v GDPR, mate prdvo podat stiZznost u dozorového Uradu. Dozorovym
organem v CR je Ufad pro ochranu osobnich Gdajl se sidlem Praha 7, Pplk. Sochora 27.

Tyto Zasady ochrany osobnich tdajti jsou Géinné od 25. 05. 2018.



